
Prezado Credenciado (a),

Oriente-se sobre o envio de documentos 
Ao enviar documentos à FUNDAFFEMG, solicitamos que esteja atento às nomenclaturas das 
unidades e às formas de envio de cada documento. Isso é importante para evitar perda de tempo 
no trâmite. Confira a lista que indica quais documentos devem ser enviados para cada local e qual 
o formato adequado em cada situação. 

Unidade de Rede
Documentos: contrato de prestação de serviço; termos adi�vos referentes às atualizações 
contratuais, documentos de alterações societárias; alterações de dados bancários; documentação 
para credenciamento de novos prestadores; correspondências diversas ofertando novos serviços; 
correspondências de solicitação de negociação de valores; reajustes anuais.
Forma de envio: virtual – via e-mail fundaffemg@fundaffemg.com.br; impresso – envelopes 
endereçados à unidade
           O que o envio indevido pode ocasionar? Atrasos de atualizações importantes de seu   
           contrato, divulgação incorreta de endereço e telefone no site de busca de rede credenciada, 
           falta de aplicação de reajustes, etc.
 
Unidade Controle de Contas Assistenciais
Documentos: guia de cobrança; guia assinada; autorizações; pedido médico; anexo de outras 
despesas; notas fiscais e toda documentação necessária para análise da fatura. 
Forma de envio: virtual - via plataforma FTP*
        * em caso de dúvidas, consulte o manual do FTP na Área do Credenciado. 

            O que o envio indevido pode ocasionar? Não pagamento das faturas. 

Unidade Contábil
Documentos: Notas Fiscais; Declarações de INSS; Guias de ISSQN juntamente com o comprovante 
de pagamento. 
Formas de envio: somente virtual, sendo que Notas fiscais devem ser enviadas via Portal do 
Credenciado no site FUNDAFFEMG (orientações aqui). Já as declarações de INSS e guias de ISSQN 
devem ser enviadas por e-mail (fundaffemg@fundaffemg.com.br)
          O que o envio indevido pode ocasionar?  Atraso no pagamento e retenção
          indevida de imposto.

A FUNDAFFEMG conta com a sua colaboração para a adequação dos envios e agilidade dos 
processos. Com isso, todos ganham! 

!nforma...

https://ms-publico.s3-sa-east-1.amazonaws.com/cms/post/2021/05/c_fundaffemg_informa_comunicado_nota_fiscal_21-05_0fd040f379aef671092e1f6a0a47716a1e61971f.pdf

